
 

Lernfeld  Durchschnittliche 
wöchentliche 

Unterrichtsstundenzahl 

Dozent Ersatzdozent 

1 Im Beruf und Gesundheitswesen orientieren    

1.1 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Stellung der Arztpraxis im Gesundheitswesen    

Aufbau des Gesundheitswesens    

Berufe im Gesundheitswesen    

Standespolitische Organisationen    

 

1.2 
Thema 1 
Thema 2 

Funktionsbereiche einer Arztpraxis    

Funktionsbereiche einer Arzpraxis    

Fachrichtungsgerechte Raumgestaltung    

 

1.3 
Thema 1 
Thema 2 

Ärztliches Praxisteam    

Tätigkeitsfelder und Funktionsbereiche    

Kommunikation im Praxisteam    

 

1.4 
Thema 1 
Thema 2 

Gesetzliche und vertragliche Regelungen    

Rechtliche Grundlagen der Ausbildung    

Rechtsstreitigkeiten    

 

2 Patienten empfangen und begleiten    

2.1 
Thema 1 
Thema 2 

 
Thema 3 
Thema 4 

Grundlagen des ärztlichen Abrechnungswesens    

Krankenversicherung    

Gesetzliche und vertragliche Beziehungen im 
Abrechnungswesens 

   

Stammdatenerfassung    

Überblick über Gebührenordnungen    

 



2.2 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Them 4 

Formulare in der Arztpraxis    

Vordruckvereinbarungen    

Praxisformulare    

Kassenformulare    

Aufbewahrungsfristen    

 

2.3 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

 
Thema 4 

Anwendung der Gebührenordnung    

Einheitlicher Bewertungsmaßstab    

Arztgruppenübergreifende Leistungen    

Privatärztliche Abrechnung nach 
Gebührenordnung 

   

Ausgewählte Grundleistungen    

 

2.4 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

 
Thema 4 

Rechtliche Aspekte der Patientenbetreuung    

Rechtsbegriffe    

Rechtsbeziehungen zwischen Patient und Arzt    

Die Einwilligung des Patienten in den 
Behandlungsvertrag 

   

Haftung    

 

2.5 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 
Thema 5 
Thema 6 

Gestaltung der Beziehung zwischen Patienten 
und Praxis 

   

Der Empfangs- und Wartebereich    

Erfassung der Patientendaten    

Verbale und nonverbale Kommunikation    

Unterschiedliche Patientengruppen    

Medizinische Versorgungsangebote in der Region    

Medizinische Fachangestellte als Repräsentanten 
der Praxis 

   

 



3 Praxishygiene organisieren    

3.1 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Infektionsgefahren in der Arztpraxis    

Mikrobiologische Grundlagen    

Infektionskette    

Infektionskrankheiten    

 

3.2 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Maßnahmen zur Minimierung des 
Infektionsrisikos 

   

Hygiene und Gesundheit    

Persönliche Hygiene    

Hygienemaßnahmen    

 

3.3 
Thema 1 
Thema 2 

Sicherheit und Umweltschutz in der Arztpraxis    

Maßnahmen zur Garantie der Arbeitssicherheit    

Abfallentsorgung    

 

4 Bei Diagnostik und Therapie von Erkrankungen 
des Bewegungsapparates assistieren 

   

4.1 
Thema 1 
Thema 2 

Anatomische und physiologische Grundlagen    

Passiver Bewegungsapparat    

Aktiver Bewegungsapparat    

 

4.2 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Erkrankungen des Stütz- und 
Bewegungsapparates 

   

Allgemeine pathologische Grundlagen    

Verletzungen    

Erkrankungen    

 

4.3 
Thema 1 

Maßnahmen der Diagnostik und Therapie    

Anamnese    



Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 
Thema 5 
Thema 6 

Diagnostik    

Verordnung von Arznie-, Heil- und Hilfsmitteln    

Injektionen, Punktionen und Infusionen    

Verbandslehre    

Physikalische Therapie    

 

4.4 Abrechnung    

Thema 1 
Thema 2 

Anbrechnung nach EBM    

Abrechnung nach GOÄ    

 

5 Zwischenfälle vorbeugen und in 
Notfallsituationen Hilfe leisten 

   

5.1 
 

Thema 1 
Thema 2  
Thema 3  
Thema 4 
Thema 5 

Anatomische, physiologische und pathologische 
Grundlagen 

   

Herz    

Blut und Lymphsystem    

Blut    

Atmungssystem    

Auge und Ohr    

 

5.2  
Thema 1 
Thema 2 

Diagnostische Verfahren    

Sofortdiagnostik    

Weiterführende Diagnostik    

 

5.3  
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Notfallsituationen    

Grundlagen der Ersten Hilfe    

Lebensbedrohliche Zustände    

Vorbeugung von Zwischenfällen    

 



5.4 
Thema 1 
Thema 2 

Abrechnung der ärztlichen Leistung    

Abrechnung nach EBM    

Abrechnung nach GOÄ    

 

6 Waren beschaffen und verwalten    

6.1 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Rechnungswesen    

Berufsbezogene Mathematik    

Zahlungsverkehr    

Buchführung    

 

6.2 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Warenbeschaffung    

Beschaffungsanbahnung    

Vorbereitung der Bestellung    

Beschaffungsdurchführung    

 

6.3 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Grundsätze der Lagerhaltung    

Organisation eines Lagers    

Umweltschutz und Energieeinsparung    

Nachweise, Verordnungen    

 

6.4 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Sprechstundenbedarf    

Gesetzliche Grundlagen    

Bestellungen    

Abrechnung des Sprechstundenbedarfs    

 

7 Praxisabläufe im Team organisieren    

7.1 
Thema 1 
Thema 2 

Ablauforganisation    

Praxisorganisation und Wirtschaftlichkeit    

Personal- und Terminplanung    



Thema 3 Qualitäts- und Zeitmanagement    

 

7.2 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 
Thema 5 

Mündlicher und schriftlicher Nachrichtenverkehr    

Schriftverkehr    

Briefverkehr    

Schriftgutablage    

Güterbeförderung    

Telekommunikation    

 

7.3 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 
Thema 5 

Praxisverwaltung    

Grundbegriffe    

Textverarbeitung    

Tabellenkalkulation    

Ärztliche Verwaltungsprogramme    

Datenschutz und Datensicherheit    

 

8 Patienten bei diagnostischen und 
therapeutischen Maßnahmen der Erkrankung 
des Urogenitalsystems begleiten 

   

8.1 
 

Thema 1 
Thema 2 

Anatomische, physiologische und pathologische 
Grundlagen 

   

Harnsystem    

Geschlechtssystem    

 

8.2 
 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Maßnahmen der Diagnostik und Therapie bei 
Erkrankungen des Harn- und Geschlechtssystems 
und deren Abrechnung 

   

Präanalytik und Harnuntersuchungen    

Weiterführende Diagnostik    

Therapeutische Maßnahmen    



Thema 4 Abrechnung der ärztlichen Leistungen    

 

9 Patienten bei diagnostischen und 
therapeutischen Maßnahmen der Erkrankung 
des Verdauungstraktes begleiten 

   

9.1 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 

Anatomischen, physiologische und pathologische 
Grundlagen 

   

Bau und Funktion des Verdauungssystems    

Präanalytik und Stuhluntersuchung    

Endoskopische Untersuchung    

Weiterführende Diagnostik    

 

9.2 
 

Thema 1 
Thema 2 

 
Thema 3 
Thema 4 

Ätiologie, Diagnostik und Therapie von 
Erkrankungen des Verdauungssystems 

   

Ausgewählte Erkrankungen der Mundhöhle    

Ausgewählte Erkrankungen des Magen-Darm-
Traktes 

   

Ausgewählte Erkrankungen der Verdauungsdrüse    

Ausgewählte Stoffwechselerkrankungen    

 

9.3 
Thema 1 
Thema 2 

Abrechnung der ärztlichen Leistungen    

Abrechnung nach EBM    

Abrechnung nach GOÄ    

 

10 Patienten bei kleinen chirurgischen 
Behandlungen begleiten und Wunden versorgen 

   

10.1 
 

Thema 1 
Thema 2 

Anatomische, physiologische und pathologische 
Grundlagen 

   

Die äußere Haut    

Verletzungen und Erkrankungen der äußeren    



Haut 

 

10.2 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Diagnostik und Therapie von Verletzungen und 
Erkrankungen der äußeren Haut 

   

Instrumente und Materialien    

Anästhesieverfahren    

Kleine chirurgische Eingriffe    

 

10.3 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Abrechnung der ärztlichen Leistungen    

Abrechnung nach EBM    

Abrechnung nach GOÄ    

Gesetzliche Unfallversicherung    

 

11 Patienten bei der Prävention begleiten    

11.1 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 
Thema 5 
Thema 6 

Gesundheit, Krankheit und Prävention    

Grundlagen    

Primäre Prävention    

Schutzimpfungen    

Sekundäre Prävention    

Tertiäre Prävention    

Präventive Maßnahmen bei ausgewählten 
Erkrankungen 

   

 

11.2 
 

Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 

Kostenregelungen von Präventionsmaßnahmen 
und sonstigen Kostenträgern 

   

Abrechnung nach EBM    

Abrechnung nach GOÄ    

Abrechnung mit sonstigen Kostenträgern    

Forderungseinzug    

 



12 Berufliche Perspektiven entwickeln    

12.1 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Rechtliche Regelungen    

Arbeitsrechtliche Grundlagen    

Tarifrechtliche Grundlagen    

Gesetzliche Grundlagen    

 

12.2 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 
Thema 4 
Thema 5 

Die MFA als Arbeitnehmer    

Soziale Absicherung    

Private Zusatzversicherung    

Steuern und Gehaltsabrechnung    

Kontoführung und Kredite    

Berufliche Fort- und Weiterbildung    

 

12.3 
Thema 1 
Thema 2 
Thema 3 

Praxismarketing und Praxismanagement    

Qualitätsmanagement    

Marketing in der Arztpraxis    

Selbstmanagement    

 

Textverarbeitung    

Sozialkunde    

Deutsch    
 


