Lernfeld Durchschnittliche Dozent Ersatzdozent
wochentliche
Unterrichtsstundenzahl
1 Im Beruf und Gesundheitswesen orientieren
1.1 Stellung der Arztpraxis im Gesundheitswesen
Themal | Aufbau des Gesundheitswesens
Thema 2 | Berufe im Gesundheitswesen
Thema 3 | Standespolitische Organisationen
1.2 Funktionsbereiche einer Arztpraxis
Thema 1l | Funktionsbereiche einer Arzpraxis
Thema 2 | Fachrichtungsgerechte Raumgestaltung
1.3 Arztliches Praxisteam
Thema 1 | Tatigkeitsfelder und Funktionsbereiche
Thema 2 | Kommunikation im Praxisteam
1.4 Gesetzliche und vertragliche Regelungen
Thema 1l | Rechtliche Grundlagen der Ausbildung
Thema 2 | Rechtsstreitigkeiten
2 Patienten empfangen und begleiten
2.1 Grundlagen des arztlichen Abrechnungswesens
Thema 1l | Krankenversicherung
Thema 2 | Gesetzliche und vertragliche Beziehungen im
Abrechnungswesens
Thema 3 | Stammdatenerfassung
Thema 4 | Uberblick Gber Gebiihrenordnungen




2.2 Formulare in der Arztpraxis
Thema 1l | Vordruckvereinbarungen
Thema 2 | Praxisformulare
Thema 3 | Kassenformulare
Them 4 | Aufbewahrungsfristen
2.3 Anwendung der Geblhrenordnung
Thema 1 | Einheitlicher BewertungsmafRstab
Thema 2 | Arztgruppenibergreifende Leistungen
Thema 3 | Privatirztliche Abrechnung nach
Geblihrenordnung
Thema 4 | Ausgewihlte Grundleistungen
2.4 Rechtliche Aspekte der Patientenbetreuung
Thema 1l | Rechtsbegriffe
Thema 2 | Rechtsbeziehungen zwischen Patient und Arzt
Thema 3 | Die Einwilligung des Patienten in den
Behandlungsvertrag
Thema 4 Haftung
2.5 Gestaltung der Beziehung zwischen Patienten
und Praxis
Thema 1 | Der Empfangs- und Wartebereich
Thema 2 | Erfassung der Patientendaten
Thema 3 | Verbale und nonverbale Kommunikation
Thema 4 | ynterschiedliche Patientengruppen
Thema5 | Medizinische Versorgungsangebote in der Region
Thema 6

Medizinische Fachangestellte als Reprdsentanten
der Praxis




3 Praxishygiene organisieren
3.1 Infektionsgefahren in der Arztpraxis
Thema 1l | Mikrobiologische Grundlagen
Thema 2 | Infektionskette
Thema 3 | Infektionskrankheiten
3.2 MaBnahmen zur Minimierung des
Infektionsrisikos
Thema 1l | Hygiene und Gesundheit
Thema 2 | Persénliche Hygiene
Thema 3 | HygienemaRnahmen
33 Sicherheit und Umweltschutz in der Arztpraxis
Themal | MaRnahmen zur Garantie der Arbeitssicherheit
Thema 2 | Abfallentsorgung
4 Bei Diagnostik und Therapie von Erkrankungen
des Bewegungsapparates assistieren
4.1 Anatomische und physiologische Grundlagen
Thema 1l | Passiver Bewegungsapparat
Thema 2 | Aktiver Bewegungsapparat
4.2 Erkrankungen des Stiitz- und
Bewegungsapparates
Themal | Allgemeine pathologische Grundlagen
Thema 2 | Verletzungen
Thema 3 | Erkrankungen
4.3 MaRnahmen der Diagnostik und Therapie
Themal | Anamnese




Thema 2 | Diagnostik
Thema 3 | Verordnung von Arznie-, Heil- und Hilfsmitteln
Thema 4 | Injektionen, Punktionen und Infusionen
Thema5 | Verbandslehre
Thema 6 | Physikalische Therapie

4.4 Abrechnung
Thema 1l | Anbrechnung nach EBM
Thema 2 | Abrechnung nach GOA

5 Zwischenfille vorbeugen und in
Notfallsituationen Hilfe leisten
5.1 Anatomische, physiologische und pathologische
Grundlagen

Themal | Herz
Thema 2 | Blut und Lymphsystem
Thema 3 | Blut
Thema4 | Atmungssystem
Thema5 | Auge und Ohr

5.2 Diagnostische Verfahren
Thema 1l | Sofortdiagnostik
Thema 2 | Weiterfiihrende Diagnostik

53 Notfallsituationen
Thema 1l | Grundlagen der Ersten Hilfe
Thema 2 | Lebensbedrohliche Zustinde
Thema 3 | Vorbeugung von Zwischenfillen




5.4 Abrechnung der arztlichen Leistung
Thema 1l | Abrechnung nach EBM
Thema 2 | Abrechnung nach GOA
6 Waren beschaffen und verwalten
6.1 Rechnungswesen
Thema 1l | Berufsbezogene Mathematik
Thema 2 | Zahlungsverkehr
Thema 3 | Buchfithrung
6.2 Warenbeschaffung
Themal | Beschaffungsanbahnung
Thema 2 | Vorbereitung der Bestellung
Thema 3 | Beschaffungsdurchfiihrung
6.3 Grundsatze der Lagerhaltung
Thema 1l | Organisation eines Lagers
Thema 2 | Umweltschutz und Energieeinsparung
Thema 3 | Nachweise, Verordnungen
6.4 Sprechstundenbedarf
Themal | Gesetzliche Grundlagen
Thema 2 | Bestellungen
Thema 3 | Abrechnung des Sprechstundenbedarfs
7 Praxisabldaufe im Team organisieren
7.1 Ablauforganisation
Thema 1 | Praxisorganisation und Wirtschaftlichkeit
Thema 2 | Personal- und Terminplanung




Thema 3 ‘ Qualitats- und Zeitmanagement

7.2 Mindlicher und schriftlicher Nachrichtenverkehr
Thema 1 | Schriftverkehr
Thema 2 | Briefverkehr
Thema 3 | Schriftgutablage
Thema 4 | Giterbefoérderung
Thema 5 | Telekommunikation
7.3 Praxisverwaltung
Themal | Grundbegriffe
Thema 2 | Textverarbeitung
Thema 3 | Tabellenkalkulation
Thema4 | Arztliche Verwaltungsprogramme
Thema5 | patenschutz und Datensicherheit
8 Patienten bei diagnostischen und
therapeutischen MalBnahmen der Erkrankung
des Urogenitalsystems begleiten
8.1 Anatomische, physiologische und pathologische
Grundlagen
Thema 1l | Harnsystem
Thema 2 | Geschlechtssystem
8.2 Maflnahmen der Diagnostik und Therapie bei
Erkrankungen des Harn- und Geschlechtssystems
und deren Abrechnung
Thema 1l | Praanalytik und Harnuntersuchungen
Thema 2 | Weiterfiihrende Diagnostik
Thema 3 | Therapeutische MaBnahmen




Thema 4 | Abrechnung der arztlichen Leistungen
9 Patienten bei diagnostischen und
therapeutischen MaRnahmen der Erkrankung
des Verdauungstraktes begleiten
9.1 Anatomischen, physiologische und pathologische
Grundlagen
Thema 1 | Bau und Funktion des Verdauungssystems
Thema 2 | Praanalytik und Stuhluntersuchung
Thema 3 | Endoskopische Untersuchung
Thema 4 | Weiterfihrende Diagnostik
9.2 Atiologie, Diagnostik und Therapie von
Erkrankungen des Verdauungssystems
Thema 1l | Ausgewadhlte Erkrankungen der Mundhdhle
Thema 2 | Ausgewahlte Erkrankungen des Magen-Darm-
Traktes
Thema 3 | Ausgewahlte Erkrankungen der Verdauungsdriise
Thema 4 | Ausgewdhlte Stoffwechselerkrankungen
9.3 Abrechnung der arztlichen Leistungen
Themal | Abrechnung nach EBM
Thema 2 | Abrechnung nach GOA
10 Patienten bei kleinen chirurgischen
Behandlungen begleiten und Wunden versorgen
10.1 Anatomische, physiologische und pathologische
Grundlagen
Themal | Die duRere Haut
Thema 2 | Verletzungen und Erkrankungen der duRReren




Haut

10.2 Diagnostik und Therapie von Verletzungen und
Erkrankungen der dulReren Haut
Themal | Instrumente und Materialien
Thema 2 | Anésthesieverfahren
Thema 3 | Kleine chirurgische Eingriffe
10.3 Abrechnung der drztlichen Leistungen
Thema 1l | Abrechnung nach EBM
Thema 2 | Abrechnung nach GOA
Thema 3 | Gesetzliche Unfallversicherung
11 Patienten bei der Pravention begleiten
11.1 Gesundheit, Krankheit und Pravention
Themal | Grundlagen
Thema 2 | Priméare Pravention
Thema 3 | Schutzimpfungen
Thema 4 | Sekundare Pravention
Thema5 | Tertidre Pravention
Thema 6 | priventive MaRnahmen bei ausgewahlten
Erkrankungen
11.2 Kostenregelungen von PraventionsmaBnahmen
und sonstigen Kostentragern
Themal | Abrechnung nach EBM
Thema 2 | Abrechnung nach GOA
Thema 3 | Abrechnung mit sonstigen Kostentragern
Thema 4 | Forderungseinzug




12 Berufliche Perspektiven entwickeln
12.1 Rechtliche Regelungen
Thema 1l | Arbeitsrechtliche Grundlagen
Thema 2 | Tarifrechtliche Grundlagen
Thema 3 | Gesetzliche Grundlagen
12.2 Die MFA als Arbeitnehmer
Thema 1l | Soziale Absicherung
Thema 2 | Private Zusatzversicherung
Thema 3 | Steuern und Gehaltsabrechnung
Thema4 | Kontofiihrung und Kredite
Thema5 | Berufliche Fort- und Weiterbildung
12.3 Praxismarketing und Praxismanagement
Themal | Qualitdtsmanagement
Thema 2 | Marketing in der Arztpraxis
Thema 3 | Selbstmanagement
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